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LA CIUTAT DE L'ESPORT S H E . ‘ SERVEI

CERTIFICAT DIGITAL

ASPECTES GENERALS

La llei 39/2015 de Il d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques estableix que totes les entitats (els clubs esportius de caracter social també)
han de fer servir mitjans electronics (CERTIFICAT DIGITAL o SIGNATURA DIGITAL) per
relacionar-se amb les administracions publiques.
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signat amb el certificat.

El Certificat Digital...

Ha de ser emés per una entitat certificadora.
Té un numero de série Unic.

Un periode de validesa (2 anys per a les persones juridiques).

Per fer tramits amb les administracions. Els més habituals dels quals sén:

Presentacié de documents, sol-licituds i declaracions a I'Agéncia Tributaria i consulta
posterior del seu estat de tramitacio.

Obtencié de certificats tributaris i de Seguretat Social (d'estar al corrent d'obligacions,
de situacié censal...)

Gestio a la Tresoreria de la Seguretat Social d'altes, baixes i incidéncies del personal
contractat.

Tramits al Registre d'Associacions o al Protectorat de Fundacions (amb un 50% de
descompte a la taxa que li correspongui al tramit).

Signatura i tramesa de factures electroniques.

Quan la convocatoria ho permeti, gestié de sol-licituds de subvencions i, en alguns
casos, la seva justificacié posterior.

Gestid i liquidacié dels tributs locals.

Qualsevol tramit amb I'administracié publica.

Tot el procés, des de la sollicitud fins a la descarrega, s’ha de fer des del mateix
ordinador i usuari. Mentre no finalitzi la tramitacié, I'ordinador no es pot formatar, no es
poden fer actualitzacions al sistema operatiu (cal deshabilitar I'opcié d’actualitzacions
automatiques) i, en alguns casos, caldra aturar I'antivirus.

L’'acreditacié a les oficines de I'Agéncia Tributaria recomanem fer-la demanant cita
prévia. Es recomana gestionar la cita amb molta antelacid, ja que, en el moment de
I'acreditacio, el certificat de dades registrals emés pel Registre no pot tenir una data
d’expedicio superior als 15 dies habils previs.

La renovaci6 telematica no és possible. Quan el certificat caduqui, s’haura de fer tot el
procés des de I'inici per obtenir-ne un de nou. Cal tenir una certa previsié per no quedar-
se durant un temps sense certificat, per tant, és recomanable iniciar el procés de
renovacio una mica abans de la dada de caducitat de I'anterior.

Es molt convenient, un cop descarregat el certificat, fer-ne una copia de seguretat, per
poder-la utilitzar en altres ordinadors, i per si s’espatllés aquell en el qual el tenim
instal-lat. Molt recomanable posar una clau de seguretat en el moment de fer
I'exportacié.
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PROCES DE SOL-LICITUD A TERCERS D'UNA ENTITAT ESPORTIVA

Quins sén els passos per

INSCRIPCIO AL REGISTRE D'ENTITATS ESPORTIVES

Obtenir el certificat de la persona que ostenta la presidéncia en el
Registre d'Entitats Esportives (Aquest certificat té una validesa de 15 dies).

Inscripcioé al Registre
d'Entitats Esportives

CONFIGURACIO PREVIA

Abans de comencar amb el procés de sollicitud del seu Certificat, haura
d'assegurar-se que el seu equip té instal-lat el programari necessari per a
la generacié de claus. CONFIGURADOR FNMT-RCM,

Configuracié
prévia

SOL-LICITAR CERTIFICAT

Clicar en el seguent enllag per fer la sollicitud del Certificat de
Representant de Persona Juridica.

Després d'omplir el formulari amb el NIF de l'entitat i el correu electronic
introduir una contrasenya: Ex: 111111.

Sol-licitar
Certificat

ACREDITAR IDENTITAT

Amb el codi de sollicitud obtingut del pas anterior, el president de
I'entitat haura de personar-se en una oficina d’acreditacié (pot ser una
oficina de correus) per acreditar la seva identitat.

Acreditar
identitat

DESCARREGAR CERTIFICAT

Després d'anar a l'oficina d'acreditacid, s'haura d'omplir aquestes dades:
* NIF de I'entitat representada
e Codi de sollicitud

El preu d'aquest certificat és de 14€ + iva, i només s'accepta el pagament
amb targeta de crédit/débit.

Una vegada pagat, clicar a 'Descarregar Certificat'.

Com exportar el Certific

Accedeix a Internet, i dirigeix-te a Feu clic a "Privacidad, busqueda y servicios".
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